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PR Sicilia FSE+ 2021-2027 (CCI 2021IT05SFPR014 - C(2022)6184 del 25.08.2022) 

Dipartimento Formazione Professionale 

Priorità 2 - “ISTRUZIONE E FORMAZIONE'” 

Obiettivo specifico - “Promuovere l'apprendimento permanente, in particolare le opportunità di 
miglioramento del livello delle competenze e di riqualificazione flessibili per tutti, tenendo conto delle 
competenze imprenditoriali e digitali, anticipando meglio il cambiamento e le nuove competenze richieste 
sulla base delle esigenze del mercato del lavoro, facilitando il riorientamento professionale e promuovendo 
la mobilità professionale.” (ESO 4.7) 

Codice settore intervento - 151. Sostegno all'istruzione degli adulti (infrastrutture escluse) 

Azione - “Formazione permanente” 

Avviso n.7 2023 PR FSE+ Sicilia 2021/2027 – Aggiornamento 2025 

Aggiornamento Catalogo Regionale dell’Offerta Formativa e correlata realizzazione di percorsi formativi di 
qualificazione mirati al rafforzamento dell’occupabilità in Sicilia (finestra biennio 2025-2026) 
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PROT.  AVV7BIS - 01/25 

Bando Pubblico per la Selezione e Ammissione di Allievi ai 
Percorsi Formativi di Qualificazione Professionale 

Avviso 7/2023 - Finestra 2025-2026 

Aggiornamento 2025 

Premessa 
Il presente bando si inserisce nell’ambito del Programma Regionale Sicilia cofinanziato dal Fondo Sociale 
Europeo Plus (FSE+) per il periodo 2021-2027, approvato dalla Commissione Europea con Decisione C(2022) 
6184 del 25 agosto 2022. Le attività formative sono regolate dall’Avviso pubblico n. 7/2023 e dai successivi 
aggiornamenti, con lo scopo di promuovere l’apprendimento permanente e migliorare le competenze 
professionali, in linea con la Priorità 2 "Istruzione e Formazione" e l’Obiettivo Specifico ESO 4.7 del PR FSE+. 
La partecipazione ai corsi è completamente gratuita per i candidati. 

Riferimenti Normativi 
• DDG n. 1095 dell’11/10/2023: approvazione Avviso n. 7/2023 e Allegati. 
• DDG n. 928 del 17/07/2025: revisione Avviso n. 7/2023 per apertura Seconda Finestra 2025/2026. 
• Vademecum PR FSE+ Sicilia 2021-2027 (Versione n. 2 del 09/04/2019). 

Art. 1 – Soggetto Attuatore 
L’ente di formazione accreditato incaricato dell’erogazione dei corsi è I.FO.C.O.P., con sede legale in Via 
Contessa Adelasia n. 36, 90138 Palermo. Il legale rappresentante è Giuseppina Buttà. Codice Fiscale/Partita 
IVA: 97286920828/06218970827. Per informazioni e contatti: telefono 0915070322, e-mail info@ifocop.it, 
PEC presidenzaifocop@pec.it. L’ente è accreditato presso la Regione Siciliana con Codice CIR DBG256 e 
Decreto di Accreditamento n. 13 del 25/01/2022, tipologia Accreditamento Standard. 
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Art. 2 – Catalogo dell’Offerta Formativa 
I.FO.C.O.P. apre le selezioni per i seguenti percorsi, approvati e inseriti nel Catalogo Regionale dell’Offerta 
Formativa: 

Denominazione 
del profilo 
professionale 

Area professionale Durata totale 
(ore) 

Ore stage Certificazione in 
uscita 

Addetto impianti 
elettrici civili 

Meccanica Impianti e 
Costruzioni 

554 200 Qualifica 

Installatore 
manutentore di 
impianti ad 
energia solare 

Meccanica Impianti e 
Costruzioni 

654 240 Specializzazione 

Assistente 
all’autonomia e 
alla 
comunicazione 
dei disabili 

Servizi alla 
Persona/Socio-
sanitari 

954 270 Specializzazione 

Assistente alla 
struttura 
educativa 

Servizi alla 
Persona/Educazione 
e formazione 

304 60 Qualifica 

Addetto 
amministrativo 
segretariale 

Servizi 
Commerciali/Area 
comune 

654 240 Qualifica 

Addetto 
magazzino e 
logistica 

Servizi 
Commerciali/Area 
comune 

554 200 Qualifica 

Panificatore Agro-
alimentare/Produzioni 
alimentari 

654 180 Qualifica 3 EQF 
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Art. 3 – Destinatari 
I corsi sono rivolti a persone non occupate, in particolare disoccupati, inoccupati e inattivi. 

Art. 4 – Requisiti di Ammissione 
Per candidarsi è necessario: 

• Essere residenti o domiciliati in Sicilia. 
• Essere in età lavorativa; per i minorenni è richiesto il completamento dell’obbligo scolastico. 
• Avere il titolo di studio minimo previsto dal corso scelto, come da Repertorio regionale 

(autocertificabile ai sensi del D.P.R. 445/2000). 
• Essere in stato di non occupazione, certificato da DID rilasciata dal Centro per l’Impiego. 
• Per i cittadini non UE, possedere un permesso di soggiorno valido. 

Art. 5 – Esclusioni 
La partecipazione ai percorsi formativi è vincolata a precise condizioni di incompatibilità. Non è consentita 
la partecipazione a più di un percorso finanziato dal medesimo Avviso in modo contemporaneo. In aggiunta, 
i candidati non possono essere selezionati per un corso di formazione se sono già in possesso della qualifica 
professionale corrispondente. 

Si precisa, inoltre, che non è ammesso il cumulo di agevolazioni finanziarie: i beneficiari dell'Avviso non 
possono usufruire di altri contributi o indennità per la stessa tipologia di servizio prevista dal presente 
Bando. Tali disposizioni mirano a garantire una corretta e trasparente gestione delle risorse pubbliche e 
un'equa distribuzione delle opportunità formative. 
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Art. 6 - modalità di presentazione e termini 
1. Le candidature per la partecipazione ai percorsi formativi devono essere inviate esclusivamente 

tramite posta elettronica, a pena di esclusione, all'indirizzo selezioneavviso7@ifocop.it.  
2. Il termine per la presentazione delle domande decorre dalle ore 00:00 del 28 agosto 2025 e scade 

improrogabilmente alle ore 23:59 del  4 settembre 2025. Le istanze pervenute oltre tale termine non 
saranno prese in considerazione. 

3. L'oggetto dell'e-mail deve riportare obbligatoriamente la seguente dicitura, per una corretta gestione 
della candidatura: 

Candidatura Avviso 7/2023 - Finestra 2025-2026 - [NOME E COGNOME DEL CANDIDATO] - 
[DENOMINAZIONE CORSO PRESCELTO] 

4. Il corpo della mail deve contenere, in modo chiaro e leggibile, i seguenti dati del candidato: 

o a. Nome e cognome 
o b. Luogo e data di nascita 
o c. Residenza e domicilio 
o d. Riferimento esatto al corso prescelto 
o e. Recapito telefonico 
o f. Indirizzo e-mail 
o g. Stato occupazionale (disoccupato, inoccupato o inattivo) 

 

 

Art. 7 - documentazione obbligatoria 
La domanda di ammissione deve essere corredata, a pena di esclusione, dalla seguente documentazione, 
allegata in formato PDF. 

• 1. Copia fronte/retro di un documento di riconoscimento in corso di validità. 
• 2. Copia del Codice Fiscale (tessera sanitaria). 
• 3. Dichiarazione di Immediata Disponibilità (DID) aggiornata, rilasciata dal competente Centro per 

l'Impiego in data successiva al 15/09/2015. 
• 4. Copia del titolo di studio o autodichiarazione, resa ai sensi del D.P.R. 445/2000. 
• 5. Curriculum Vitae aggiornato, datato e sottoscritto, preferibilmente in formato Europass. 
• 6. Per i cittadini extra-UE, copia del permesso di soggiorno in corso di validità. 
• 7. Per i cittadini invalidi, copia del certificato di invalidità. 
• 8. Allegato per il consenso al trattamento dei dati personali (Allegato_Consenso – dati – privacy). 
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L'eventuale Patto di Servizio è un documento facoltativo e non obbligatorio ai fini della presentazione della 
domanda. 

 

Art. 8 - modalità di selezione e graduatoria 
1. Le selezioni per l'ammissione ai percorsi formativi saranno condotte da un'apposita Commissione 

nominata dall'Ente e si articoleranno in diverse fasi. La procedura selettiva ha l'obiettivo di verificare 
il possesso dei requisiti di ammissione e valutare le competenze e le attitudini dei candidati. 

2. Il processo di selezione comprende: 
o Verifica di ricevibilità e ammissibilità: Accertamento dei requisiti formali di partecipazione 

e della completezza della documentazione presentata. 
o Valutazione dei titoli: Analisi del percorso di studi e delle eventuali esperienze professionali 

pertinenti. 
o Colloquio di selezione: Valutazione individuale e di gruppo delle motivazioni, delle 

competenze trasversali e delle attitudini dei candidati. 
3. Ogni corso prevede l'ammissione di un massimo di 20 allievi. Qualora il numero di candidati idonei 

superi i posti disponibili, verrà espletata una procedura di preselezione che consisterà in un test a 
risposta multipla e un colloquio motivazionale. Le date, gli orari e i luoghi delle prove preselettive 
verranno comunicati tramite pubblicazione sul sito web dell'Ente. I candidati convocati dovranno 
presentarsi muniti di un documento di identità valido, pena l'esclusione dalla procedura. 

4. Al termine delle prove, la Commissione redigerà una graduatoria finale per ogni corso che abbia 
raggiunto un quorum minimo di 15 candidature valide. La graduatoria indicherà gli allievi idonei 
ammessi, quelli idonei non ammessi (mantenuti in riserva) e i candidati non idonei. In caso di parità 
di punteggio, si applicheranno i seguenti criteri di precedenza, secondo quanto stabilito dal 
Vademecum del PR FSE+ Sicilia 2021-2027: anzianità di disoccupazione, genere femminile e 
anzianità anagrafica. 

5. La graduatoria finale sarà pubblicata sul sito web dell'Ente e presso la sede dello stesso, nonché sui 
canali istituzionali pertinenti. I candidati non idonei o esclusi potranno presentare osservazioni 
motivate a I.FO.C.O.P. entro e non oltre 10 giorni dalla data di pubblicazione. 

6. Trascorso tale termine, la graduatoria diverrà definitiva e avrà validità fino all'avvio del corso. I 
candidati idonei non ammessi verranno mantenuti in riserva per eventuali sostituzioni in caso di 
rinunce, a condizione che le attività di progetto lo consentano e che le ore di corso già svolte non 
superino il 20% del monte ore complessivo. 
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Art. 9 – Calendario e Sedi delle Selezioni 
Date, orari e sedi delle selezioni saranno comunicate ai candidati ammessi tramite i canali ufficiali dell’ente 
e via e-mail. 

Art. 10 – Avvio dei Corsi 
I corsi partiranno solo al raggiungimento del numero minimo di allievi ed entro e non oltre il giorno 1/12/2025. 

Resta inteso che, l'avvio dei percorsi formativi è strettamente subordinato all'approvazione e all'effettivo 
finanziamento del progetto da parte delle Autorità competenti. Qualora tale approvazione non dovesse 
pervenire o il finanziamento fosse revocato per cause non imputabili all'Ente attuatore, la graduatoria di 
ammissione perderà automaticamente ogni validità ed efficacia. In tale circostanza, i candidati non potranno 
avanzare alcuna pretesa o richiesta di risarcimento nei confronti dell'Ente. L'eventuale mancato avvio dei 
corsi verrà tempestivamente comunicato ai candidati ammessi. 

Art. 11 – Indennità di Frequenza 
Agli allievi che avranno frequentato almeno il 70% delle ore previste, con esclusione dei moduli formativi 
aggiuntivi e degli esami,  sarà riconosciuta un'indennità giornaliera di € 5,00, la quale sarà corrisposta 
successivamente alla chiusura e rendicontazione del percorso formativo tramite Bonifico Sepa.  

L’indennità di frequenza è riconosciuta se il partecipante frequenta le attività dell’intera giornata pianificata 
(durata minima di 4 ore). In caso di presenza giornaliera parziale l’indennità è comunque riconosciuta per una 
frequenza di almeno tre ore. 

Art. 12 – Obblighi degli Allievi 
Gli allievi devono: 

• Frequentare almeno il 70% delle ore totali del corso. 
• Partecipare attivamente a tutte le attività, comprese quelle di stage. 
• Rispettare le norme di comportamento e sicurezza della sede formativa. 
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Art. 13 – Monitoraggio e Controlli 
Le attività formative saranno sottoposte a monitoraggio e controlli da parte degli organi regionali competenti. 

Art. 14 – Valutazione Finale e Certificazione 
Al termine del percorso formativo, il superamento dell'esame finale, che si svolgerà in conformità con le 
modalità stabilite dal Repertorio Regionale, darà diritto all'ottenimento di una certificazione ufficiale. Tale 
attestato, che potrà essere di Qualifica, Specializzazione o Abilitazione Professionale, è rilasciato dalla 
Regione Siciliana e, in coerenza con il Repertorio delle qualificazioni della Regione Siciliana (adottato con 
decreto assessoriale n. 2570 del 26 maggio 2016), ha valore legale e validità su tutto il territorio nazionale ed 
europeo, consentendo il riconoscimento delle competenze acquisite in un ampio contesto lavorativo. 

Art. 15 – Trattamento dei Dati Personali 
Tutti i dati personali forniti saranno trattati nel rispetto del Regolamento (UE) n. 2016/679 (GDPR) e della 
normativa nazionale vigente in materia di protezione dei dati personali. I dati saranno utilizzati 
esclusivamente per le finalità connesse alla gestione del presente bando, del percorso formativo e per gli 
obblighi di monitoraggio e rendicontazione previsti dal FSE+. 

Art. 16 – Vigilanza e Controllo 
I corsi sono sottoposti alla vigilanza e al controllo della Regione Siciliana - Dipartimento Regionale della 
Formazione Professionale, in conformità con quanto stabilito dal “Vademecum del PR FSE+ Sicilia 2021-
2027” e dalla normativa vigente in materia. 
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Art. 17 – Disposizioni Finali 
L'Ente si riserva il diritto di integrare, modificare, sostituire o revocare il presente Bando in qualsiasi momento, 
in ottemperanza a direttive o disposizioni dell'Assessorato regionale competente. Inoltre, l'Ente ha la facoltà 
di non procedere all'avvio della selezione o di revocarla, senza alcun preavviso o obbligo di indennizzo nei 
confronti dei candidati, qualora si verifichino circostanze di natura organizzativa, tecnico-operativa o 
finanziaria che impediscano la regolare prosecuzione delle attività formative. 

Per quanto non espressamente previsto dal presente bando, si rimanda alla normativa comunitaria, nazionale 
e regionale in materia di formazione professionale. 

 

 

Palermo, 22 agosto 2025                                                                                                          Il Legale Rappresentante 

                                                                                                                                                                       Buttà Giuseppina 
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Allegato_Consenso-dati-privacy 

 

INFORMATIVA RESA AI SENSI DELL’ART.13 DEL GDPR – REGOLAMENTO UE 2016/679 

Gentile signore/a, desideriamo comunicarLe che il Regolamento UE 2016/679 prevede la tutela delle persone e di altri 

soggetti rispetto al trattamento dei dati personali. Secondo la normativa indicata, tale trattamento sarà improntato ai principi 

di correttezza, liceità e trasparenza e di tutela della Sua riservatezza e dei Suoi diritti, in modo da garantire la sicurezza 

dei dati stessi. Ai sensi dell’articolo 13 del regolamento UE 2016/679, pertanto, Le forniamo le seguenti informazioni. 

1. Titolare del trattamento e responsabile della protezione dei dati personali (RDP/DPO) 

Il titolare del trattamento è l’ente di formazione professionale I.FO.C.O.P. con sede in via Contessa Adelasia, 36 - CAP 90138 

Palermo nella persona del suo Legale Rappresentate Giuseppina Buttà. L’ente ha nominato la sig.ra Buttà Giuseppina  quale 

responsabile della protezione dei dati personali (RDP/DPO). Il titolare può essere contattato mediante e-mail all’indirizzo 

amministrazione@ifocop.it. 

2. Dati personali raccolti 

I dati personali, quali i dati da lei comunicati in occasione di candidature e/o della stipula di contratti per i servizi del 

titolare oppure in occasione di iscrizione/partecipazione ad eventi formativi, iscrizione tramite web, saranno raccolti dietro 

suo libero ed espresso consenso e sono inerenti esclusivamente a: 

- Dati identificativi (ad es. nome, cognome, indirizzo, telefono, mail, riferimenti bancari, titoli di studio, esperienze 

professionali ecc.…) 

- Dati fiscali (se richiesti a norma di legge, per esempio codice fiscale, partita iva, ecc.…) 

3. Finalità del trattamento dei dati 

I dati da Lei forniti verranno trattati per le seguenti finalità: partecipazione, iscrizione, selezione a progetti di formazione 

e orientamento professionale presentati, organizzati e gestiti dall’Ente I.FO.C.O.P., stipula di contratti di lavoro/servizi/forniture, 

adempimenti degli obblighi di legge connessi alla gestione didattica/amministrativa/organizzativa delle attività. 

4. Il trattamento sarà effettuato con le modalità previste dall’art. 4 n.2)7 Reg.UE 2016/679. In 

particolare è previsto: 

a) Il trattamento dei dati identificativi, dei dati curricolari, delle fotografie e dei documenti da Lei forniti, sia in 

formato elettronico che cartaceo, attraverso il sistema informativo interno, opportunamente protetto in ordine ai disposti 

prescritti dalla vigente normativa, al fine di organizzare e gestire le attività progettuali (formazione, orientamento, 

selezione, altri servizi di consulenza) alle quali Lei partecipa. 

b) La pubblicazione delle sue immagini fotografiche effettuate dalla I.FO:C.O.P., nell’ambito delle attività alle 

quali Lei partecipa potranno essere utilizzate esclusivamente per documentare e divulgare le attività della società 

tramite pubblicazione su siti web, social network, produzione diffusione di materiali formativi, workshop, seminari, 

convegni e altre iniziative promosse dal suddetto Ente che ne vieta l’uso in contesti che pregiudichino la dignità personale 

ed il decoro della persona o dell’organismo/azienda che rappresenta. 

La posa e l’utilizzo delle immagini sono da considerarsi effettuate in forma gratuita. 

c) Il trattamento dei suoi dati identificativi per l’invio telematico di newsletter periodiche a contenuto informativo sul 

mondo del lavoro e sulle opportunità formative e orientative. 

Con riferimento ai dati trattati in forma elettronica, si sottolinea che sono state adottate tutte quelle misure di sicurezza 

appropriate per tutelare i diritti, le libertà, e i legittimi dell’interessato come da art.22 par. 3 Reg. UE 2016/679. 

d) Il conferimento dei dati per il punto a) del paragrafo 4 è obbligatorio. L’eventuale rifiuto di fornire tali dati 

preclude la possibilità di presentare la propria candidatura per la partecipazione ai progetti gestiti dalla I.FO.C.O.P. 

e/o di intrattenere rapporti di collaborazione e nelle altre forme previste dall’ordinamento giuridico italiano. Il consenso 

per i punti B) e C) del paragrafo 4 è facoltativo. 

5. Conservazione dei dati 

I Suoi dati personali, oggetto del trattamento per le finalità sopra indicate, saranno conservati per il periodo di durata dei 

progetti di formazione ed orientamento ai quali lei partecipa e, successivamente, per il tempo in cui l’ente è soggetto ad 

obblighi di conservazione per finalità fiscali o per altre finalità previsti da norme di legge o regolamento. 

6. Comunicazione dei dati 

I suoi dati personali potranno essere comunicati a: - A soggetti/professionistici, che erogano prestazioni funzionali alla 

I.FO.C.O.P.; - Istituti assicurativi che eroghino prestazioni funzionali ai fini sopra indicati; - Soggetti che elaborano i dati 

in esecuzione di specifici obblighi di legge; - Regione Siciliana o altri Ente erogatori di finanziamenti pubblici, per 

l’adempimento degli obblighi di legge o regolamento; - Organismi di Certificazione; Organismi di controllo e vigilanza. 

7. Diritti dell’interessato 

Nella sua qualità di Interessato, il soggetto gode dei diritti di cui alla sezione 2,3 e 4 del capo III del Regolamento (UE) 2016/679, 

e nello specifico gode: 

• Del diritto di accesso ai dati personali, diritto di rettifica, diritto alla cancellazione, diritto alla limitazione del 

trattamento, diritto alla portabilità dei dati, diritto di opposizione al loro trattamento; 

• Del diritto di revocare il consenso in qualsiasi momento senza tuttavia pregiudicare la liceità del trattamento 

basata sul consenso prestato prima della revoca; 

• Del diritto di proporre reclamo a un’autorità di controllo. 

In merito all’esercizio di tali diritti, l’interessato può rivolgersi via e-mail all’indirizzo: amministrazione@ifocop.it 
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Il sottoscritto/a dichiara di aver ricevuto l’informativa che precede ed a tal fine: 

( ) esprime il consenso (  ) NON esprime il consenso 

Al trattamento dei suoi dati personali, inclusi quelli considerati come categorie particolari di dati. 

(  ) esprime il consenso (  ) NON esprime il consenso 

Alla comunicazione dei suoi dati personali ad enti pubblici e società di natura privata per le finalità indicate 

nell’informativa. 

( ) esprime il consenso ( ) NON esprime il consenso 

Al trattamento delle categorie particolari dei suoi dati personali, così come indicati nell’informativa che precede. 

 

Cognome e nome     

Data e luogo di nascita _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ -    

Residenza    

Via/piazza   

Luogo e data   

 

 
Firma per conoscenza e accettazione 

 


